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H. AYUNTAMIENTO DE CARLOS A.
CARRILLO, VER. 2022-2025

Sistema Institucional de Archivo

Informe de cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del
H. Ayuntamiento de Carlos A. Carrillo,
Veracruz.
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PRESENTACION

El H. Ayuntamiento de Carlos A. Carrillo, Veracruz presento, aprob0 y
Publico su Programa Anual de Desarrollo Archivistico en el mes de julio
del 2023. El Programa conto con 7 actividades con las cuales se
pretendié cumplir con los requerimientos basicos de la ley general de
archivo, las cuales son:

1. Sesionar y realizar las actualizaciones correspondientes en el
Sistema Institucional de Archivo

2. Planear y elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

3. Solicitar capacitaciones y asesorias para los responsables del
SIA, con el fin de sensibilizarlos y dotarlos de conocimientos
necesarios para el ejercicio de sus funciones.

4. |dentificacion de los procesos comunes y sustantivos que
responden a las actividades y funciones institucionales.

5. Integrar el cuadro de clasificacion archivistica.
6. Elaborar la ficha técnica de valoracién documental

7. Elaborar y validar el catalogo de disposicion documental

Durante el desarrollo de las actividades se presentaron oportunidades
de mejora y se reevaluaron las metas y objetivos en cuanto a
temporalidad. Asi para evaluar el Plan Anual, el H. Ayuntamiento de
Carlos A. Carrillo, Veracruz a traves de su area coordinadora de
archivos, tiene a bien presentar su informe de cumplimiento de acuerdo
a lo sefialado en el articulo 26 de la Ley General de Archivos
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Informe de Cumplimiento

A continuacién, se presentan enlistadas las actividades archivisticas
programas para el ejercicio 2023:

H. AYUNTAMIENTO DE CARLOS
A. CARRILLO, VER. 2022-2025

Actividad:

1.

Sesionar y realizar las

actualizaciones

correspondientes en el Sistema Institucional de Archivo

Descripcion:

Mantener actualizado los titulares y responsables de

las areas operativas de archivo que integran el sistema
Institucional del Ayuntamiento.

Estatus:

Cumplida

Desarrollo

Debido a los cambios internos administrativos, algunos integrantes del
sistema institucional de archivo ya no corresponden con el area
sefialada es por eso que es necesario hacer las modificaciones
pertinentes. Asi el area coordinadora de archivos convoco a sesién el
dia 31 de agosto del 2023 a los integrantes que permanecian como
responsables y los nuevos titulares.

Una vez integrada el acta de la sesion se pasé a revision  y firmas.

Evidencia
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Actividad: 2. Elaborar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico. 2023

Descripcion: | Planear y elaborar el Programa Anual de Desarrolio
Archivistico.

Estatus: Cumplida

Desarrollo
El area coordinadora de archivo realizo el diagnéstico de la situacién
archivistica municipal, partiendo de este diagnéstico se llevé a cabo la
planeacién de actividades necesarias para cumplir con lo estipulado
en la Ley General de Archivo. Se llevé acabo asi el archivo que una
vez terminado paso a revision a las areas de Contraloria Interna y
Secretaria Municipal, pasando la revision se entregé a la Presidencia

Municipal para su aprobacion final. Una vez aprobado se cargé en el
mes de Julio al Portal Municipal.

Evidencia

. i L : r) . i ] E
= -

e ol o |

PADA (2023)

PROGEAMA ANUAL DI DESARROILD ARCHMTIIID PARAEL
Bt OCHFI O CARLOYS & CARRELLO, WiR

http://municipiodecarlosacarrillo.gob.mx/archivo-municipal html
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[Actividad: | 3. Capacitaciones y asesorias.
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Descripcion: | Solicitar capacitaciones y asesorias para los
responsables del SIA, con el fin de sensibilizarlos y
dotarlos de conocimientos necesarios para el ejercicio
de sus funciones.

Estatus: Avance del 70%

Desarrollo

En el mes de junio la responsable del area coordinadora de archivo
solicito asesoria 1:1 al AGEV en cuanto a la elaboracion del PADA
2023 y luego en el mes de octubre de igual forma se solicité asesoria
1:1 en materia de elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental, esto con el objetivo de adquirir los conocimientos
necesarios para llevar a cabo las actividades del PADA y cumplir con
lo requerido en la LGA. Aunque la asesoria no se llevé de forma
periddica mensual y los RATS y demas encargados no las tomaron.

Evidencia
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4. Identificacion de los procesos
comunes y  sustantivos que
responden a las actividades vy
funciones institucionales.
Descripcion: Identificar cudles son las actividades
comunes y sustantivas que produce
el H. Ayuntamiento de Carlos A.
Carrillo en tenor de sus labores . para
poder elaborar los correspondientes
instrumentos archivisticos.

Estatus: Avance del 30%

Actividad:

Desarrollo
Los lineamientos para que el Archivo General del Estado emita el
dictamen de validacion de los Instrumentos de Control Archivistico,
de los sujetos obligados del poder ejecutivo del Estado de Veracruz
en su articulo 9 establece cuales seran las funciones comunes
aplicables al cuadro general de clasificacion archivistica por lo tanto
falta que las areas corroboren de estas series cuales son las que
producen.
Asi mismo se trabajo con una tentativa de series sustantivas del
sujeto obligado H. Ayuntamiento de Carlos A. Carrillo a lo que hizo
falta la validacion por todas las areas del sujeto obligado.

Evidencia
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Actividad: 5. Integrar el cuadro de
clasificaciéon archivistica.

Una vez identificadas las
funciones comunes y sustantivas
del sujeto Obligado H.
Ayuntamiento de Carlos A.
Carrillo se puede integrar el
CGCA.

Estatus: Cancelada

Descripcion:

Actividad: 6. Elaborar la ficha técnica de
valoracion documental
Descripcion: Por cada funcién comun o
sustantiva se debe llenar la ficha
en la cual se establecen las
caracteristicas, elementos y
valores de la funcion.

Estatus: Cancelada

Actividad: 7. Elaborar y validar el catalogo
de disposicion documental
Descripcion: Una vez llenadas las fichas
técnicas de valoracion
documental del sujeto Obligado
H. Ayuntamiento de Carlos A.
Carrillo se puede integrar el
Catalogo de disposicién
documental.

Estatus: Cancelada
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El presente informe de cumplimiento del programa anual de desarrollo
archivistico del ejercicio 2023 fue elaborado por el titular del area
coordinadora de archivos y autorizado por el titular del sujeto obligado el 5 de
enero de 2024. El informe serd publicado en el portal de transparencia
conforme al articulo 26 de la Ley General de Archivos y al articulo 15 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz

C. Cynthia Dgminguez Santos
Responsable del Areg Coordinadora de Archivo

el
w i~

: (Spez .. .-
Presidente Municipal del H. Ayuntamiento
De Carlos A. Carrillo, Ver.




